GIRESUN UNIVERSITESI iISLAMI ILIMLER FAKULTESI

Bitirme Odevi Yazim Kilavuzu

Amac ve Kapsam

Bu metnin amaci, Giresun Universitesi Islami [limler Fakiiltesi Lisans Bitirme 6devlerinin yazimi
ve basimiyla ilgili esaslar1 diizenlemektir.

Sayfa Diizeni

Kagit Ozellikleri: A4 (21 x 29,7 cm) ebadinda, kagit kullaniimalidir.

Kenar Bosluklary: sayfalarin tim kenarlarinda 2,5 cm bosluk olmalidir.

Sayfa Numaralari: Sayfanin altinda ortali olarak yazilmalidir. Numaralandirmada, giris boliimiine
kadar olan sayfalarda kiigiik romen (i, ii, iii, iv...) rakamlariyla, giris sayfasindan odevin son
sayfasina kadar olan sayfalarda ise “1, 2, 3, ” seklinde olmalidir.

Yazi Tipi ve Boyutu: Odev metninde, Times New Roman 12 punto; dipnotlarda Times New Roman
10 punto boyutlarinda yazi karakteri kullanilmalidir.

Satir Aralari: Metin iginde satir aralarinda 1,5 satir (18 nk), dipnotlarda 1 satir bosluk
birakilmalidir.

Paragraflar: Govde metni iki yana yaslanmigs olmalidir. Paragraflar 1,25 cm girinti ile
baslamalidir. Ug satir1 asan bloklanmis alintilarda, alint1 metninin tamami soldan ve sagdan 1 cm
ek girintili, paragraf (ilk satir) girintisi olmadan ve ¢ift tirnak icerisinde yazilmahdir. Ug satira
kadar olan alintilar tirnak igerisinde metnin i¢inde italik olarak belirtilir.

Boliim Bagliklari: Birinci Derece basliklar, yeni sayfadan, biitiin sdzciikleri biiyiik harfle, koyu ve
Times New Roman 14 punto boyutlarinda yazi karakteri kullanilarak ve ortali olarak yazilmalidir.
Ikinci Derece basliklar, biitiin sozciikleri biiyiik harfle, koyu ve Times New Roman 12 punto
boyutlarinda yazi karakteri kullanilarak ve 1,25 cm girinti ile sola yash olarak yazilmalidir.

Uciincii Derece bagshklar, biitiin sozciiklerin ilk harfleri biiyiik, koyu ve Times New Roman 12
punto boyutlarinda yazi karakteri kullanilarak ve 1,25 cm girinti ile sola yasli olarak yazilmalidir.

Odevin Diizenlenmesi
Odev galigmasi tamamlandiginda sayfalar asagidaki siraya uygun olarak tanzim edilmelidir.

Dis Kapak: Kapak sayfasi1 rnegi icin (Bkz. Ornek 1).

I¢ Kapak: Dis kapagim aynisi olmalidir.

Onay Sayfasi: Odev Danismani tarafindan onaylanan sayfadir. (Bkz. Ornek 2).

Ozet Sayfasi: Tiirkce 6zet, ddevin amacim, dnemini, yontemini ve bulgulari igerecek ve en fazla
250 kelime olacak sekilde hazirlanmalidir. Ozet sayfasina ortali olarak “OZET” bashg: konur.
Ozetin 2 satir altinda paragraf girintili olarak “Anahtar Kelimeler” yazilmalidir. Anahtar kelimeler
en fazla 5 adet olmalidur.

I¢indekiler: Odevde yer alan bagliklarim listesi Igindekiler dizininde yer almalidir (Bkz. Ornek 3).
Kisaltmalar ve Simgeler Listesi: Kisaltma ve simgelerin metinde ilk gectikleri yerde dnce agilimlart
sonra parantez iginde kisaltilmis hali, Diyanet isleri Baskanhigi (DIB) gibi, yazilmalidir (Bkz.
Ornek 4).




e Odev (Tez) Metni: Odev metni, Giris, Boliim, Alt Boliimler ve Sonuctan olusur. Bir devin
metin kismu “Giris” ile baslamaktadir. Giriste arastirmanin ¢éziimlemeye calistig1 sorun ortaya
konarak, kullanilan yontemler ve arastirmanin siirlarindan séz edilir. Giris boliimii, okuyucunun
konuyla ilgili bagka yayinlari okumaya gerek duymadan o6devi anlayip degerlendirebilmesini
saglamak icin yeterli temel bilgileri icermeli, calismanin yapilmasinin amacint ve 6nemini kisaca
anlatmalidir. Bu konunun segilis sebebi ve konunun neden 6nemli oldugu, giris béliimiinde iyi bir
sekilde vurgulanmalidir. Bu sayfa “GIRIS” kelimesinin biiyiik harf ve boyutta (Times New Roman
/ 14 punto / Koyu ) ortal1 olarak yazilmasiyla baslar.

Girigten sonra yer alan Bolim ve Alt Boliimlerde 6dev konusu ayrintili bi¢imde ele alinir.
Boliimlerin sayis1 arastirma konusuna bagli olarak degisir. Bu boliimler, édev hakkinda ayrintili
bilgi sahibi olmak veya ayni1 konuda ¢aligma yapmak isteyen kisilere yonelik olacagi i¢in yapilan
O0dev calismasi, onemli bilgileri atlamadan adim adim anlatilmalidir. Genellikle 6dev kitabinm
okuyanlar, her ana bdliimiin ilk paragrafini okuyarak o bolim hakkinda fikir sahibi olmaya
calisirlar. Bunun i¢in her ana boliimiin ilk paragrafi o boliimii ana hatlariyla tanitmalidir. Her Ana
Bolim yeni sayfadan, Boliim bashiginin 14 punto / Koyu, biiyiik harflerle sayfaya ortali olarak
yazilmasiyla baslamali, numaralandirma igin ondalik sistem kullanilmalidir (Bkz. Ornek 3).

Metnin son bélimii olan Sonug kismi, SONUC bashiginin 14 punto / Koyu, biiylik harflerle sayfaya
ortali olarak yazilmasiyla baslamalidir. Bu bolimde 6dev konusu tanimlanmali, kullanilan
yontemler 6zetlenmeli, elde edilen sonuglar agik ve net ciimlelerle ifade edilmeli ve miimkiinse
sonuglara gore genellemeler yapilmalidir; yapilan 6dev c¢alismasinda, bu konuda g¢alismak
isteyenlere yol gostermek igin, baslangigta belirlenen hedefe ne kadar ulasildigi ifade edilmeli,
calismanin istiin ve eksik yonlerinin neler oldugu anlatilmali ve ileriye yonelik ¢aligsmalar igin
varsa Onerilere yer verilmelidir.

e Kaynaklar: Odevde faydalamlan kaynaklarin tamami, eserlerin biitiin bilgilerine yer verecek
sekilde Kaynaklar kisminda yazarlarin soyadlarinin alfabetik siralamasina goére verilmelidir.
Kaynaklar numaralandirilmamali ve madde isareti kullanilmamalidir. Kaynaklar 1,5 satir
araliklariyla ve ikinci satirlar1 1,25 cm igerden asili olarak diizenlenmelidir.

Kaynak Goésterme: Kaynak gosterme bilim ve sanat etiginin geregidir. Hangi bigimde olursa
olsun, bilgi ileten kisi, bilginin kaynagini gésterme sorumlulugunu tasimalidir. Odevlerde, dzellikle
problemin tanimlanmasi, arastirma yoOnteminin belirlenmesi ve bulgularin yorumlanmasi
asamalarinda diger arastirmaci ve disiintirlerin yaptiklarindan yararlanilir. Yararlanma esnasinda
baskalarinin c¢aligmalarindan uzun uzun direkt alintilardan kaginilmalidir. Yazar, eserinde diger
fikirleri bir tartigsma tslubu igerisinde sunup tartisabilmelidir. Yapilan alintilar metin igerisinde
takip edilebilmeli, alintinin nerede baslayip nerede bittigi ve kaynagi rahatlikla izlenebilmelidir.
Kaynak Gosterme Yiontemleri: Kaynak gostermede farkli yontemler kullanilmaktadir. Kaynak
gosterme yontemleri temel olarak, atiflarm, metin icerisinde gosterildigi Metin ici Kaynak
Gosterme Yontemi (APA Sistemi) ve atiflarin, sayfa altinda dipnotlar seklinde belirtildigi Dipnotlu
Kaynak Gosterme Yontemi (Klasik Sistem) olmak {izere ikiye ayrilmaktadir. Bu kaynak gdsterme
sistemlerinden Odevlerde Dipnotlu Kaynak Gosterme Yontemi (Klasik Sistem) kullanilacaktir.
Kaynak Gosterme Yontemleri i¢in (Ek - 1)’e, Kaynaklar Listesinin Olusturulmasi ile ilgili 6rnekler
icin (Ek - 2)’ye bakiniz.

e Ekler: Metin i¢inde yer almasi istenmeyen agiklama, tablo ve diger belgeler EKLER bashgi altinda
Ek-1, Ek-2, ... seklinde Kaynaklardan sonra verilmelidir.

Odevin Teslimi

e Odev damsmam gozetiminde tamamlanan calisma, Odev danismam tarafindan onaylanir.
Onaylanan 6dev ¢alismasi 3 adet olarak ciltlendikten sonra, bir adet 6dev, 6dev danismanina 1 adet
ddev, Ilahiyat Fakiiltesi Kiitiiphanesine teslim edilmeli ve 1 adet 6dev niishas1 da adayin kendisinde
kalmalidir.




(Ornek 1. Kapak)

T.C.
GIRESUN UNIVERSITESI
ISLAMI iLIMLER FAKULTESI

Hazirlayan

Adi SOYADI

Bitirme Odevi

Damisman

Unvanit Adi SOYADI

GIRESUN - 2016




(Ornek 2. Danisman Onay Sayfasi)

....................... ODEV BASLIGL.......cuerererennee
Odevin Kabul Edilis Tarihi: ... / ... / ...
Hazirlayan (Adi Soyadi) Imzas1
Danigsman (Unvani, Adi Soyadi) Imzas1

Bu 6dev, Giresun Universitesi Islami Ilimler Fakiiltesinde Bitirme Odevi olarak kabul

edilmistir.




(Ornek 3. Igindekiler Sayfas1)

ICINDEKILER
Ozt e, iv
TCINACKIIET ..., Vi
KISAIMALAT . e Vii
GERIS oottt nenneannnnnnnnnsnasnnsasaeeeaanns 1
BOLUM 1: KUR?AN TARITHI «.ecvunivniiiniiieeiteetneiiieeeeeneeeneeeneeennscsssssssssensnsesnenns 5
L1 VANIY oo, 11
1.2 KUPAN VAT .ottt e e e e e e 16
BOLUM 2: TEFSTR USULU . etttttiiteieteeeeeeneeeneeeneeneeeteensennssnnssnssnsmmornennnennns 25
2.1 Kavramlar V& TahlIer ..o e 29
2.2 KU AN THMICTT « oo e e e 35
BOLUM 3: TEFSIR TARITHI .cvuiuniutieiiit ittt e eneenneeeneensemsstneeneeeenens 50
3.1 Genel BIlgIler . ..o 64
3.2. Tefsirin Dogusu Ve TedVIni ........ouiieiiiii e 70
32,1, TefSIrin DOZUSU .. .eeentit e e e et et 85
3.2.2. TEfSITIN TRAVINT oottt e e e e e e e, 90
03 L O P — 110
KKAY NAK L AR 1t ttttiiteteteeeeeesseeeeeeessesssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssons 115
ELER uiiiiitiiiiittiiieeeeeeeeseeessseesesssssessssossssssssssssssssssesssssssssssssssssasssssassssssss 135




(Ornek 4. Kisaltmalar Sayfasi)

KISALTMALAR

a.g.e. Adi gecen eser

b. fbn

Bkz. Bakiniz

Ceyv. Ceviri

Der. Dergisi

DIA. Diyanet Vakfi islam Ansiklopedisi

M. Miladi

MUIF. Marmara Universitesi {lahiyat Fakiiltesi
s. Sayfa

(sav) Sallallahu aleyhi vesellem

thk. Tahkik eden

trc. Terclime eden

Ek — 1. Kaynak Gosterme Yontemleri ( Dipnotlu Kaynak Gosterme Yontemi, Klasik Sistem)

Bu sistemde, dipnotlar verilirken, génderme veya alint1 yapilan climlenin sonuna bir numara verilir
ve ayni sayfanin alt kisminda bu numaranin karsisinda gerekli bilgiler gosterilir. Kaynak ilk kez
gectiginde, kaynaklarda oldugu gibi eserin kiinyesi ayrintil1 olarak verilir. Ornek: Fahreddin Razi,
Tefsir-i Kebir, Dar’ul-Kitab, Beyrut, 2004, 111, 40.

Dipnotta ikinci ve daha sonra gecen kaynaklar i¢in, araya baska kaynaklar girmisse, yazarin ad ve
soyadindan sonra “age, agm” gibi kisaltmalar kullanilir ve yalniz sayfa bilgilerine yer verilir.

Bir kaynak dipnotta ardisik olarak (arka arkaya) yer aliyorsa; yani araya bagka bir kaynak
girmemigse yazar adi ve soyadina da gerek yoktur. “Age, agm” ve gerekiyorsa sayfa bilgilerini
vermek yeterlidir. Ornek: Razi, Tefsir, 111, 40.

Bir kitaptan alint1 yapildiginda, sayfa bilgisi dipnotta mutlaka belirtilir. Ancak bu kitapla ilgili
kiinye bilgileri kaynaklar boliimiinde verilirken sayfa bilgisine tekrar yer verilmez.

Alintt bir makaleden yapilmigsa, dipnotta alintinin gectigi sayfa bilgisi verilir. Kaynaklar
boliimiinde ise makalenin dergideki (ya da kitaptaki) sayfa araligiyla ilgili bilgiler verilmelidir.
Aym sekilde makaleye biitiin olarak bir géonderme yapilmigsa yine sayfa araligimin belirtilmesi
gerekmektedir.

Ek — 2. Kaynaklar Listesinin Olusturulmasi: Dipnotlu Kaynak Gésterme Yontemine Gore

> Tek Yazarli Kitap icin; Yazarin Soyadi, Adi, Eserin Ad: ( Italik), Basim Yeri: Yaymevi,
Basim Y1l

Cerrahoglu, ismail, Tefsir Usilii, Ankara: Tiirkiye Diyanet Vakfi Yayinlari, 1993.

» Cok Yazarli Kitap i¢in; Yazarin Soyadi, Adi, Ikinci Yazarin Soyadi, Ad1 ve Ucgiincii Yazarin
Soyadi, Ad1, Eserin Adi ( Italik), Basim Yeri: Yaymevi, Basim Yili.

6




Giiler, Ismail, Giinday, Hiiseyin ve Sahin, Sener, Arapca Modern Metin Okumalari, Istanbul: Alfa,
2014.

> Makale icin; Yazarin Soyadi, Adi, Ikinci Yazarin Soyadi, Adi ve Ugiincii Yazarm Soyadi,
Ad1, Makalenin Ad1, Derginin Adi (Italik), Cilt (Say1): Sayfa Araligi, Basim Yili.
Cerrahoglu, Ismail, “Tefsirde Mukatil Ibn Siileyman Ve Eserleri”, Ankara Universitesi Ilahiyat
Fakiiltesi Derqgisi, (11): 1-35, 2003.

» Kitap icinde boliim olmasi halinde “Yazarin Soyadi, Adi, Ikinci Yazarin Soyadi, Ad1 ve
Ucgiincii Yazarin Soyadi, Adi, Béliimiin Adi, Kitabin Adi (Italik) (ss. Sayfa Araligi), Basim
Yeri: Yaymevi, Basim Yili.
Baltas, Nicholas, “ The Economy of the European Union”, European Union Enlargement (pp.146-
157). New York: Palgrave Macmillan, 2004.

» Bildiri kitabinda yer alan bir kaynagin sayfa aralif1 belirtilir;
Sariaslan, Halil, “KIT’lerin Ozellestirilmesinde Sistematik Bir Yaklasim”, Ozellestirme Sempozyumu
Kitab (italik) (ss.183-193), Diizenleyen Dokuz Eyliil Universitesi I.I.B.F. Maliye Boliimii ve

Celal Bayar Universitesi I.I.B.F. Manisa, 28-29 Nisan 1994,

> Tezigin; Yazarin Soyadi, Ad1, Tezin Ad: (Italik),(Yaymlanmams Yiiksek Lisans/Doktora
Tezi), Sunum Yeri, lgili Universite Ve Enstitii, Tezin Tarihi.
Bayraktutar, Muammer, Imdam Sdfii 'de Lafza Bagl Hadis/Siinnet Yorumu, (Yaymlanmamis Doktora
Tezi), Ankara: Ankara Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii, 2006.
Hansen, Michael, Investigating the Construct Validity of Perceived Cultural Tightness and Culture
Strength. (Unpublished Doctoral Dissertation), North Carolina: Graduate Faculty of North
Carolina State University, 2009.

> Ceviri kitaplar icin; Yazarmn Soyadi, Ad, Eserin Adi (Italik), Cev. Cevirenin Adi Soyadi,
. Basim Yeri: Yaym Evi, Basim Y1l
Izutsu, Toshihiko, Kur’dn’da Tanri Ve Insan, Cev. Siileyman Ates, Ankara: Pinar Yayinlari, 2012.

> Internet kaynaklari icin: “Yazarin Soyadi, Adi, Yazinin/Eserin Adi (italik), Eserin Tarihi,
Internet Sayfasinin Adi. Erisim Adresi, (Erisim Tarihi).
Fettweis, Cihristopher J., Eurasia, “The World Island": Geopolitics, and Policymaking in the 21st
Century, 14 Mart 2006, http://www.globalresearch.ca/index.php?context=viewArticle&code,
(24.05.2007).




